
COMUNE DI CAMPODARSEGO 

 

PROVA ORALE 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E DETERMINATO 

 DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE – AREA ISTRUTTORI 

ANNO 2024 

 
 
 BUSTA 1  

 
1. Autonomia e potestà statutaria del Comune. 
2. Il riaccertamento ordinario dei residui. 
3. Il candidato illustri la procedura per la LIQUIDAZIONE della fattura di euro 3.660,00, IVA 

inclusa, relativa alla fornitura di cancelleria. 

 
 
 

 

INFORMATICA 

  

 Cos’è una SPAM? 
 

 
PROVA INGLESE 

 
1. A GREAT SUMMER VACATION 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to 
end. I spent eight days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. 
We had a beautiful hotel room in the Latin Quarter, and it wasn't even expensive. We had a 
balcony with a wonderful view. We visited many famous tourist places. My favorite was the 
Louvre, a well-known museum. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



COMUNE DI CAMPODARSEGO 

 

PROVA ORALE 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E DETERMINATO 

 DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE – AREA ISTRUTTORI 

ANNO 2024 

 

BUSTA N. 2 

 
1. Autonomia e potestà regolamentare del Comune. 
2. Il parere/visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria resi dal 

responsabile del servizio finanziario nei provvedimenti comunali. 
3. L’Ente ha la necessità di acquistare delle risme di carta per le stampanti e per i 

fotocopiatori. Il candidato relazioni in ordine alla procedura da seguire per l’assunzione 
dell’IMPEGNO di spesa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
INFORMATICA  
 
Cosa significa “zippare” un file? 
 
 
PROVA INGLESE 
 

2. THE CITY WHERE I LIVE 

I live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters. On 
Monday, I go to work. I work at the post office. Everyone shops for food at the grocery 
store. They also eat at the restaurant. The restaurant serves pizza and ice cream. My 
friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the 
cinema to see a movie. Children don't go to school on the weekend. 
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BUSTA N. 3 

 
1. Gli organi di governo del Comune ai sensi del D. Lgs. 267/2000. 
2. Gli elementi del provvedimento amministrativo. 
3. La Regione Veneto trasferisce al Comune di Campodarsego delle risorse a titolo di 

compartecipazione alla spesa per la rassegna culturale. Il candidato illustri la procedura 
necessaria ad accertare l’entrata nel bilancio di previsione 2024/2026, annualità 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORMATICA  
 
Differenza tra posta elettronica e PEC 
 

 

 

 

PROVA INGLESE 
 

 
3. GOING TO THE SUPERMARKET 

Martha is at the grocery store, getting ready for a house party. She has a list of what she 
needs with her as she goes along. Martha sees apples, bananas, cherries, grapes, and 
strawberries. She checks her list: 6 apples, 1 bag of cherries, 1 bag of grapes, 2 cartons of 
strawberries. Martha gets her items and looks the bananas. They are on sale for much 
cheaper than they are normally. So she picks 3 bananas also. 
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BUSTA N. 4 
 
 
1. Le competenze del Sindaco. 
2. La struttura del provvedimento amministrativo. 
3. La macchina affrancatrice in dotazione presso l’ufficio protocollo necessita di 

manutenzione a causa di un malfunzionamento. Il fornitore, interpellato al riguardo, 
riferisce  della necessità di cambiare una componente. Essendo la macchina obsoleta, 
sul mercato non si trovano più pezzi di ricambio. Il candidato illustri le possibili 
alternative che potrebbe percorrere l’istruttore amministrativo incaricato, nonché il titolo 
di bilancio a cui andrebbe imputare la spesa. 

 
 
 
 
 
 
 
 
INFORMATICA  
 
A cosa serve il programma EXCEL? 
 
 
 
PROVA INGLESE 
 

4. CHRISTMAS 

A Christian holiday signifying the birth of Jesus, Christmas is widely celebrated and enjoyed 
across the United States and the world. The holiday always falls on 25 December 
(regardless of the day of the week), and is typically accompanied by decorations, presents, 
and special meals. Specifically, the most popular legend behind Christmas is that Santa 
Claus, a bearded, hefty, jolly, and red-jacket-wearing old man who lives in the North Pole. 
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BUSTA N. 5 

 
 
 
 
1. Le competenze del Consiglio Comunale. 
2. Le fasi di gestione della spesa. 
3. Il servizio istruzione deve riscuotere in via anticipata la quota relativa al servizio di 

trasporto scolastico degli alunni iscritti all’anno scolastico 2024/2025. Il candidato illustri 
l’intera procedura che seguirebbe al fine di arrivare ad iscrivere nel bilancio di 
previsione 2024/2026, annualità 2024 l’intero incasso nonché il titolo dell’entrata a cui 
imputare la posta. 

 
 
 
 
INFORMATICA  
 
A cosa serve il programma WORD? 
 
 
PROVA INGLESE 
 

5. LOS ANGELES 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal 
city situated along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here. 
Although the town offers many attractions centered around Hollywood culture, there is a lot 
to see and visit in Los Angeles. Of course, all things related to Hollywood are must popular 
tourist attractions. 
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BUSTA N. 6 

 
 
1. Le competenze della Giunta Comunale. 
2. Il principio del pareggio finanziario e degli equilibri di bilancio. 
3. La biblioteca del Comune di Campodarsego ha la necessità di attivare un nuovo 

abbonamento alla rivista “Viaggiatori” a seguito delle numerose richieste avanzate dai 
frequentatori della biblioteca stessa. Purtroppo le somme a disposizione sul capitolo di 
spesa non sono sufficienti. Il candidato descriva quali azioni intraprenderebbe al fine di 
raggiungere l’obiettivo prefissato. 

 
 
 
 
 
 
 
INFORMATICA  
 
A cosa serve il programma POWER POINT? 
 
 
PROVA INGLESE 
 

6. LONDON 

London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United Kingdom. The 
city is much popular for international tourism because London is home to one of the oldest-
standing monarchies in the western hemisphere. Rita and Joanne recently traveled to 
London. They were very excited for their trip because this was their first journey overseas 
from the United States. 
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BUSTA N. 7 

 
1. Le funzioni dei Dirigenti e gli atti di loro competenza ai sensi del D. Lgs. 267/2000. 
2. Il Responsabile del procedimento amministrativo. 
3. Si sta avvicinando il Natale e l’Amministrazione comunale al fine di stimolare il commercio 

locale intende promuovere l’iniziativa dei buoni shopping, ovvero dei buoni sconti da 
distribuire, per il tramite degli operatori economici del territorio, ai clienti che nel periodo 
natalizio effettueranno acquisti presso i negozi e i pubblici esercizi del Comune di 
Campodarsego. L’ufficio commercio, titolare dell’iniziativa, deve incaricare una ditta per la 
stampa dei buoni. Il candidato illustri il procedimento da seguire per l’affidamento del 
servizio di stampa. 
 

 

 

 

INFORMATICA  
 
Cos’è una chiavetta USB? 
 

 

PROVA INGLESE 

 

7. THE STATUE OF LIBERTY 

The Statue of Liberty, arguably one of New York City’s most iconic symbols, is a popular 
tourist attraction for first-time visitors to the city. This 150-foot monument was gifted to the 
United States from France in order to celebrate 100 years of America’s independence. The 
statue is located on Liberty Island, and it is accessible by taking a ferry from either Battery 
Park in New York City or Liberty State Park in Jersey City. 
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BUSTA N. 8 

 

1. Le ordinanze del Sindaco ai sensi degli artt. 50 e 54 del D. Lgs. 267/2000. 
2. I compiti del Responsabile del procedimento amministrativo. 
3. Il Signor Mario Rossi in occasione del versamento della rata di acconto IMU 2024, 

scaduta il 16/6 scorso, per una incomprensione con la moglie, ha versato la somma di 
euro 550,00 due volte. Considerato che il 1 luglio ha venduto l’immobile per il quale ha 
versato l’IMU, il candidato illustri come dovrebbe agire il contribuente per il recupero 
delle somme e come dovrebbe, conseguentemente, procedere l’incaricato dell’ufficio 
tributi. 

 
 
 

INFORMATICA  
 
È possibile ripristinare un file che per errore è stato spostato nel cestino? 
 
 
 
PROVA INGLESE 
 

8. YELLOWSTONE NATIONAL PARK 

Yellowstone National Park, located in Idaho, Montana, and Wyoming, was established as 
the first national park in the United States. The park is a popular destination for visitors who 
enjoy ecological tourism as it offers forests, mountains, and abundant ecosystems to 
explore. Some of Yellowstone’s most well-known landmarks are its geothermal hot springs 
and geysers, the most famous of which is named Old Faithful. 
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BUSTA N. 9 

 

 
1. Il diritto di accesso documentale ai sensi della Legge n. 241/1990. 
2. Il candidato illustri brevemente quali sono le entrate comunali. 
3. L’ufficio Servizi Scolastici deve provvedere all’acquisto di testi scolastici per gli alunni 

residenti frequentanti le scuole primarie del territorio. Il candidato illustri relazioni in ordine 
alla procedura da seguire per l’assunzione dell’IMPEGNO di spesa. 

 
 

 

INFORMATICA  
 
Cos’è un browser? 

 

 

 

 

 
 

PROVA INGLESE 

 
9. THE GRAND CANYON 

The Grand Canyon, one of the Seven Wonders of the Natural World, is located in the state 
of Arizona. It is also a UNESCO World Heritage Site. Formed by over 70 million years of 
erosion from the Colorado River, the Grand Canyon offers a spectacular view. The canyon 
spans 277 miles in length, up to 18 miles in width, and it measures over a mile in depth at 
its deepest points. Carlos recently he received the chance to hike some of the trails and 
take several panoramic photographs during his visit. 
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BUSTA N. 10 

 

 

1. Determinazione e deliberazione: differenze. 
2. Il procedimento per l’accesso ai documenti amministrativi ai sensi della Legge n. 

241/1990. 
3. A seguito dell’entrata in vigore del 17° correttivo al principio contabile applicato della 

programmazione (Allegato n.4/1 D.Lgs 118/2011), che dettaglia in modo preciso e 
puntuale attività, tempistiche e competenze per addivenire all’approvazione del bilancio 
di previsione entro il 31/12 di ciascun anno, si rende necessario adeguare il vigente 
regolamento di contabilità. Il candidato illustri l’iter per l’approvazione delle modifiche al 
citato regolamento nonché indichi qual è l’organo competente. 

 

 

 

 

 

 

INFORMATICA  

 
Cos’è l’hard disk? 

 

 

 

PROVA INGLESE 

 

10. THE FOUR SEASONS 

The four seasons are spring, summer, fall, and winter, and although various areas of the 
United States experience drastically different weather during these times, all portions of the 
country recognize the seasons; winter in California may bring heat, and winter in New York 
may bring blizzards, but both periods are nevertheless winter. 
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BUSTA N. 11 

 
1. I pareri dei responsabili dei servizi sulle proposte di deliberazione sottoposte alla Giunta 

ed al Consiglio. 

2. Il candidato, avvalendosi delle sue conoscenze, illustri l’iter per l’approvazione del 
regolamento comunale sul servizio di trasporto scolastico. 

 

3. Il Documento Unico di Programmazione. Iter di approvazione, competenze, tempistiche. 
 

 

 

 

 

      INFORMATICA  

 
Cosa significa WI-FI? 

 

PROVA INGLESE 

 
11. MY CITY 

My friends and I go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we go to the 
cinema to see a movie. Children don't go to school on the weekend.The police keep everyone 
safe. I am happy to live in my city. 
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BUSTA N. 12 
 

1. L’accesso civico ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013. 
2. Il candidato, avvalendosi delle sue conoscenze, illustri l’iter per l’approvazione delle tariffe 

per i servizi pubblici a domanda individuale per l’anno 2025. 
3. Il Documento Unico di Programmazione. Struttura e arco temporale del documento.  

 
 
 
 

INFORMATICA 
 
Differenza tra il comando “salva” e “salva con nome”. 
 

 
PROVA INGLESE 

 
12. MY HOUSE 

I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the house with three other 
students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework. On the 
weekend, we play football together. 
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BUSTA N. 13 

 
1. Nullità del provvedimento amministrativo: cause ed effetti. 
2. Il candidato, avvalendosi delle sue conoscenze, illustri la procedura per l’acquisto di libri di 

testo scolastici da destinare agli alunni residenti delle scuole primarie del territorio. 
3. Il risultato contabile di amministrazione del Comune. Il candidato illustri la composizione 

dello stesso, nonché il suo utilizzo. 

 
 
 
 
INFORMATICA  

 
Cosa sono i virus informatici? 
 
 
 
PROVA INGLESE 

 
13. DAILY ROUTINE 

First, I wake up. Then, I get dressed. I walk to school. I do not ride a bike. I do not ride the bus. I 
like to go to school by feet. At lunch time I eat a sandwich and an apple. 
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BUSTA N. 14 

 
 
1. Accesso civico semplice e generalizzato ai sensi del D. Lgs. 33/2013. 
2. Il fondo di riserva di competenza ed il fondo di riserva di cassa. 
3. Il Responsabile del Servizio Cultura deve provvedere al conferimento di apposito incarico 

per la redazione del piano di sicurezza da utilizzare per la manifestazione del Carnevale 
Campodarseghese per l’anno 2025. Il candidato relazioni in ordine alla procedura da 
seguire per l’assunzione dell’IMPEGNO di spesa. 

 

 
 
INFORMATICA  

 
Cos’è la posta elettronica certificata? 
 
 
 
PROVA INGLESE 

 
14. THE REDS 

The Reds live in a house. They have a living room. They watch TV in the living room. The father 
cooks food in the kitchen. They eat in the dining room. The house has two bedrooms. They sleep 
in the bedrooms. There is one bathroom. They brush their teeth in the bathroom. 
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BUSTA N. 15 

 

1. Il Piano Esecutivo di Gestione. Definizione, finalità del piano, competenze e termini di adozione 
e di variazione. 
2. I principi che reggono l’attività amministrativa in base alla Legge n. 241/1990. 
3. Il candidato, avvalendosi delle sue conoscenze, individui e descriva l’atto che occorre adottare 
per vietare l’uso di bevande alcoliche e non, in bottiglie, contenitori di vetro e lattina, per far fronte 
alla tutela del decoro urbano e della sicurezza urbana in occasione di un evento pubblico. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

INFORMATICA  

 
In cosa consiste l’operazione di download? 

 
 

PROVA INGLESE 

 

15. MY PASSIONS 

Every morning we look for shells in the sand. I found fifteen big shells last year. I put them in a 
special place in my room. This year I want to learn to surf. It is hard to surf, but so much fun! My 
sister is a good surfer. She says that she can teach me. I hope I can do it! 
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BUSTA N. 16 

 
 

1. Nullità del provvedimento amministrativo: cause ed effetti. 
2. Gli strumenti della programmazione. Il candidato illustri l’iter che gli enti locali percorrono per 
addivenire all’approvazione del bilancio di previsione con l’indicazione delle competenze e dei 
termini. 
3. Il candidato, avvalendosi delle sue conoscenze, individui e descriva l’atto che occorre adottare 
per rimuovere un possibile pericolo per l’incolumità pubblica, rappresentato da un edificio 
pericolante. 
 

 

 
INFORMATICA  

 
In un programma di elaborazione testi cosa si intende per testo “giustificato”? 

 
PROVA INGLESE 

 

16. LUCA 

Luca goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each school day: 
English, art, science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big backpack full of 
books and lunch for Luca. 
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BUSTA N. 17 

 

 
1. Annullabilità del provvedimento amministrativo: cause ed effetti. 
2. Il candidato illustri le “fonti di finanziamento” a cui gli enti locali possono ricorrere per finanziare 
“le spese di investimento”. 
3. Il candidato, avvalendosi delle sue conoscenze, relazioni in ordine all’istruttoria da svolgere in 
via preliminare alla redazione di un atto di liquidazione di una fattura relativa all’acquisto di libri per 
la biblioteca. 
 
 
 
 
 
INFORMATICA 
 
Cos'è un collegamento ipertestuale su un sito Internet? 
 

 
PROVA INGLESE 

 
17. ABOUT NUMBERS 

Most individuals don't think about numbers, or numerical representations of quantity, but they play 
a major part in everyday life. Numbers determine the time individuals will wake up in the morning, 
how much money employees earn per hour, what day of the year it is, and much more. 
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BUSTA N. 18 

 

 
1. L’annullamento d’ufficio ai sensi della Legge n. 241/1990. 
2. Fondi ed accantonamenti. 
3. Il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici. 

 
 
INFORMATICA 

 
In videoscrittura cosa indica  il termine "font"? 
 
 
PROVA INGLESE 

 

18. PARIS 

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end. I 
spent eight days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me. We had a 
beautiful hotel room in the Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony with a 
wonderful view. 
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BUSTA N. 19 

 

 
1. La revoca ai sensi della Legge n. 241/1990. 
2. Il rendiconto di gestione. Competenze e termini. 
3. Il candidato illustri la procedura per la LIQUIDAZIONE della fattura di euro 2.000,00, IVA 

inclusa, relativa al servizio professionale reso da Legale incaricato X. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
INFORMATICA 
 
Come si definisce uno schermo sensibile al tocco? 
 
 
 
PROVA INGLESE 
 

19. CHICAGO 

Keith recently came back from a trip to Chicago, Illinois. This midwestern metropolis is found along 
the shore of Lake Michigan. During his visit, Keith spent a lot of time exploring the city to visit 
important landmarks and monuments. Keith loves baseball, and he made sure to take a visit to 
Wrigley Field. Not only did he take a tour of this spectacular stadium, but he also got to watch a 
Chicago Cubs game. 
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BUSTA N. 20 

 
 
 

1. L’attività di diritto privato della Pubblica Amministrazione. 
2. Bilancio di previsione. La struttura del bilancio. 
3. Il candidato illustri l’iter di approvazione dello schema di convenzione tra il Comune di 

Campodarsego ed il Comune di Cadoneghe per l’esercizio in forma associata dell’ufficio di 
segreteria comunale. 

 

 
 

 

 

INFORMATICA 

Nei sistemi operativi della famiglia Windows qual è il comando per spostare un file da una cartella 
all'altra? 

 
 
PROVA INGLESE 
 
20. BODY LANGUAGE 

Most of us don’t know exactly what someone else’s body language means. But if we feel uneasy in 
someone’s company, it may be because their words and their body are saying different things from 
each other. This difference can have a significant effect on how we get on with that person. 
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BUSTA N. 21 

 
 
 
1. La revoca ai sensi della Legge n. 241/1990. 
2. Gestione del bilancio. Il candidato illustri le “fasi di gestione delle entrate”. 

 
 
 

INFORMATICA 

 
In informatica cosa sono i file con estensione .zip? 
 
 
PROVA INGLESE 

 
21. MIAMI 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the 
winter months. Miami, however, has a very warm climate. There are many sunny days in Miami, 
and people can go to the beach all year long. Christina spent a good portion of her trip on the 
beach to relax and sunbathe. However, she also explored Miami and its surroundings. 
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BUSTA N. 22 

 
 
1.  Diritti e doveri dei pubblico dipendente. 
2. Il Piano Esecutivo di Gestione. Definizione, finalità del piano, competenze e termini di 

adozione e di variazione. 
3.  

 
 
 

 

INFORMATICA 

 
Cosa indica la dimensione del file? 
 
 
PROVA INGLESE  

 
22. ROBERT 

Hello I’m Robert. I live in a big house on Ivy Street. It’s near the college campus. I share the 
house with three other students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with 
homework. On the weekend, we play football together. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



COMUNE DI CAMPODARSEGO 

 

PROVA ORALE 

CONCORSO PUBBLICO PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI A TEMPO PIENO E DETERMINATO 

 DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE – AREA ISTRUTTORI 

ANNO 2024 

 
 
 
 
 
 
 

 
BUSTA N. 23 

 
 
1. Avanzo di amministrazione. Composizione ed utilizzo. 
2. La partecipazione del privato al procedimento amministrativo ai sensi della L. n. 241/1990. 
3. Un utente chiede indicazioni all’Ufficio URP del Comune al fine di presentare una richiesta di 
accesso documentale, avente ad oggetto una deliberazione di Consiglio Comunale relativa 
all’adozione di una variante urbanistica.  
Il candidato, avvalendosi delle sue conoscenze, illustri la normativa riferita all’istanza ed indichi 
in che termini rispondere. 

 
 
 
 
 
 
INFORMATICA 

 
Che cos’è la firma digitale? 
 
PROVA INGLESE 

 
23. AMANDA E ROBERT 

Amanda is 25 years old. She is studying medicine in Bologna and has lots of friends because she 
is nice and kind. She is going out with a young man called Roberto. He is 30 years old and works 
in Ferrara. Roberto is an engineer. Roberto loves going out in the evenings, going to the cinema 
and meeting friends. Amanda and Roberto have been engaged for three years. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


